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WIR SUCHEN MITARBEITER 
 
Als Alternative zum geschlossenen und offenen Jugendstrafvollzug betreibt Seehaus e.V. Jugendstrafvoll-
zug in freier Form im Seehaus Leonberg (bei Stuttgart) und Seehaus Störmthal (bei Leipzig) mit Ausbil-
dungsbetrieben in den Bereichen Schreinerei, Zimmerei/Bau, Metall und Garten- und Landschaftsbau. 
Weitere Arbeitsbereiche: Opfer und Täter im Gespräch (OTG), Opferhilfe mit einer Trauma- und Opferbera-
tungsstelle, Begleitete Gemeinnützige Arbeit, Freizeitgruppen im Gefängnis, Übergangsmanagement, 
Nachsorge für ehemalige Gefangene, Unbegleitete minderjährige Ausländer, Schulprävention und ein 
Wald- und Tierkindergarten. 
 
Wir freuen uns auf Mitarbeiter,  

» die gut mit jungen Menschen umgehen können  
» die gut und gern im Team arbeiten  
» die Autorität und Liebe ausstrahlen  
» die Christsein glaubhaft, engagiert und fröhlich vorleben  

» die sich in eine (Lebens- und) Dienstgemeinschaft voll und ganz einbringen wollen 
 
Seehaus Leonberg 
 
Kaufmännischer Mitarbeiter in den Bereichen Vereinsverwaltung, Rechnungswesen und Fundraising (m/w) 
in Vollzeit (100%) 
Für diese neu geschaffene Position suchen wir ab sofort oder nach Vereinbarung ein neues Teammitglied 
(m/w) mit Berufserfahrung. 
 
Ihre Aufgaben: 
 
Der Schwerpunkt Ihrer Arbeit liegt im Bereich Rechnungswesen im Rahmen der Vorbereitung, Bearbeitung 
und Abrechnung von Zuwendungen, Fördermitteln und Zuschüssen sowie im Bereich Fundraising. 
 

 Erstellung von Projektberichten und Abrechnungen gegenüber Zuschuss- und Fördermittelgebern 

 Mitwirkung/Erstellung von Quartals- und Jahresabschlüssen im Verein sowie Reports und Statistiken 

 Erstellung von Spenden-/Sponsoringanfragen sowie Förder- und Zuschussanträge für die unter-
schiedlichen Bereiche des Vereins 

 Spendenmanagement und erster Ansprechpartner für Spenderanfragen  

 Vertretung in den Bereichen Zahlungswesen, Fakturierung und Spendenbuchhaltung 

 Allgemeine Administration und Vereinsverwaltung (z.B. Vor- und Nachbereitung der Arbeit der Ver-
einsgremien, Aufgaben aus den Bereichen Beschaffung, Liegenschaftsverwaltung, Versicherungen, …) 

 Projekte und persönliche Assistenz für den Vorstand und den kaufmännischen Leiter 

Ihr Profil: 

 Ein abgeschlossenes betriebswirtschaftliches Studium mit Schwerpunkt Controlling, Rechnungswe-
sen oder eine vergleichbare abgeschlossene Ausbildung (z.B. Bankkaufmann/-frau, Finanzbuchhal-
ter/in, Steuerfachangestellte/r) 

 Mehrjährige Berufserfahrung mit Schwerpunkt Buchhaltung/Controlling  

 Idealerweise Berufspraxis im gemeinnützigen Bereich, etwa im Vereinswesen, Fundrai-
sing/Fördermittelakquise, Spendenmanagement und Kenntnisse und Erfahrungen in der Mittelverwal-
tung und im Zuwendungsrecht 

 Ausgezeichnete MS-Office-Anwenderkenntnisse 

 Ein sicheres, freundliches und dienstleistungsorientiertes Auftreten 

 Eigenverantwortliche, sorgfältige, zuverlässige Arbeitsweise und Fähigkeit zu strukturierter und kon-
zeptioneller Arbeit 

Weitere Infos zu dieser und anderen Stellen unter http://seehaus-ev.de/christliche-stellenangebote/ 

mailto:sachsen@seehaus-ev.de
mailto:info@seehaus-ev.de
http://seehaus-ev.de/christliche-stellenangebote/

